
CONCURSOS 
DE INGRESO 

 

¿Cómo inscribirse a una vacante? 

 

 

 

La ocupación de pla-
zas vacantes en la 

 Administración Pública 
Federal se realiza por 
medio de convocato-
rias públicas y abiertas, 
como lo establece la 
Ley del Servicio Profe-

sional de Carrera en la 
Administración Pública 

Federal.  

 

El proceso de reclutamiento para ingresar al Siste-
ma del Servicio Profesional de Carrera se realiza a 
través de la página electrónica:  

 
www.trabajaen.gob.mx 

 
Por lo tanto para participar en un concurso deberá 
hacerlo a través de esta herramienta. 

Convocatorias públicas y abiertas Cuando tenga que 
elegir las áreas de ex-
periencia durante la 
captura de su curricu-
lum, seleccione de 
preferencia las 3 más 
relacionadas con lo 
desempeñado en ese 
puesto. 

 

Incluya todos los méri-
tos y experiencias pro-
fesionales que tenga 
hasta el momento. 

 

Cuando busque un 
concurso no llene to-
dos los filtros, esto le 
permitirá encontrar 
más vacantes en el 
sistema. 

 

Antes de inscribirse, 
compare su CV con 
cada perfil de puesto 
de las plazas que le 
interesen. 

 

Si considera que, a 
pesar de ser rechaza-
do por el sistema, cum-
ple con los requisitos 
del puesto; solicite 
información sobre la 
Reactivación de Folios. 

 

Siempre esté al pen-
diente de su cuenta de 
Trabajaen, ya que 
invariablemente todos 
los mensajes le llegarán 
ahí. 

 

  

Recomendaciones 
al inscribirse a un 

concurso: 

¿Dudas? 

Favor de comunicarse 
con: 

Lic.  Cristina Benítez  

Gallardo 

Analista del Subsistema de 

Ingreso del Servicio Profesional 

de Carrera 

Subsistemas de Planeación e 

Ingreso. 

Subdirección de Administra-

ción de Personal 

Tel. 3003 16 00  

Ext. 5275 

cbenitez@sectur.gob.mx 

Para seguir el proceso de registro e inscripción por favor haga lo siguiente: 
 
1. Entre a la página electrónica: www.trabajaen.gob.mx 
2. Dé clic en “Regístrate en Trabajaen”, llene el formulario y envie. 
3. En la pestaña “Mi curriculum”  llene cada una de las secciones que apare-
cerán a continuación. 
4. Una vez que haya completado su curriculum va-
ya a la pantalla de inicio o “Bienvenida” y dé clic en 
“Búsqueda de Concursos”  

5. El Sistema desplegará un filtro. Podrá ver el perfil 
de cada plaza dando clic en el ícono con la ima-
gen de lupa, compárelo con lo cargado en su curri-
culum para cerciorarse de que cumple con los re-
quisitos del puesto. 
6. Elegida la plaza, “Haga clic para solicitar inscrip-
ción a esta vacante “ 
7. El Sistema automáticamente realizará una com-
paración del perfil del puesto contra sus datos curriculares, si el resultado es afín 
le asignará un folio de concurso, en caso contrario le indicará el motivo del 
rechazo y le proporcionará un folio de rechazo que podrá  identificar con la 
letra R.  

La Secretaría de Turismo le agradece el interés por formar parte de su equipo 
de trabajo, por ello nos permitimos comentarle lo siguiente: 


